Акт проверки


В соответствии с Положением о внутреннем контроле, утвержденного приказом Департамента от 11.07.2013 г.  №54-ОД, централизованная бухгалтерия провела проверку:

-проверка бухгалтерской и оперативной информации, предоставляемой МКУ СРЦН «Доверие», проведение оценки, классификации такой информации и составления на ее основе отчетности, а также специальное изучение отдельных статей отчетности, включая детальные проверки операций, остатков по бухгалтерским счетам;

-проверка соблюдения законодательства и внутренних нормативных документов МКУ СРЦН «Доверие», а также исполнения решений органов управления и указаний руководства МКУ СРЦН «Доверие»;

-проверка наличия, состояния и обеспечения сохранности имущества МКУ СРЦН «Доверие»;

Этапы проверки по циклам хозяйственных операций:

	Направление  
проверки    
	Проверяемый документ      
	Порядок и срок
проверки   
	Итог проверки:

	Проверка        
правильности    
проведения      
инвентаризации  
материальных
ценностей и 
отражения ее    
результатов в   
бухгалтерском   
учете           
	Приказы о порядке и сроках      
проведения инвентаризации       
Приказы о назначении состава    
постоянно действующих и рабочих 
инвентаризационных комиссий     
Инвентаризационные описи, акты  
инвентаризации, сличительные    
ведомости                       
Решения руководства по          
утверждению результатов         
инвентаризации                  
Бухгалтерские регистры          
аналитического и синтетического 
учета, в которых отражены       
результаты проведенной          
инвентаризации                  
	Раз в год, по 
итогам        
инвентаризации
	На основании приказа МКУ СРЦН «Доверие» от 20.10.2014 г. №87-ОД в период с 27.10.2014г. по 31.10.2014г. проведена инвентаризация материальных ценностей. Расхождений между фактическим наличием основных средств, малоценных предметов и данным бухгалтерского учета не выявлено.

	Проверка        
документального 
подтверждения   
расходов      
	Договоры, спецификации,         
накладные поставщиков           
	Выборочно, по 
всем     
поставщикам в 
обязательном  
порядке       
	Договора проходят обязательное согласование с финансово-экономической службой на предмет соответствия предусмотренных по смете расходов. При выборочной проверке, расхождений с сметой расходов не выявлено.

	Проверка        
правильности    
оформления      
первичных       
документов
	График документооборота         
Первичные документы 

Регистры аналитического учета   
	Выборочно 
	Первичные документы представляются в централизованную бухгалтерию в соответствии с графиком документооборота

	Проверка полноты
документального 
подтверждения   
хозяйственных   
операций в  
бухгалтерском   
учете           
	Первичные документы 

Регистры аналитического учета   
	Выборочно 
	Хозяйственные  операции,  производимые  учреждением отражаются в  бюджетном учете на основании оправдательных документов (первичных учетных документов). Нарушений не выявлено.



	Проверка        
правильности    
списания        
отклонений      
расхода         
материалов от   
установленных   
лимитов         
	Первичные документы на списание 
материалов (требования,         
накладные, акты на списание и т.д.)         
установленные лимиты,           
нормы расхода   материалов                      
Регистры аналитического и       
синтетического учета            
	Ежеквартально    
	Списание ГСМ производится на основании норм расхода топлив и смазочных материалов. Фактический расход определяется по показаниям приборов и сверяется с данными путевого листа. Шарафутдинова Е.И., назначенная ответственной, приказом директора  учреждения от 09.01.2014 г. №13-ОД, предоставляет в централизованную бухгалтерию подписанные путевые листы  для принятия  к учету, один раз в месяц не позднее пятого числа, следующего за отчетным периодом. Нарушений не выявлено.

	Проверка полноты
отражения       
хозяйственных   
в бухгалтерском   
учете           
	Первичные документы 

Регистры аналитического учета   
	Внезапно,     
проверяемый   
период - месяц
	В ходе выборочной проверки нарушений не выявлено.

	Проверка        
правильности    
формирования    
стоимости материальных ценностей   
при их          
приобретении    
	Договоры поставки, спецификации,
накладные, счета-фактуры        
поставщиков                     
Акты приемки материальных ценностей 

Договоры на оказание            
информационных и                
консультационных, транспортных 
услуг, договоры       
страхования,  акты        
сдачи-приемки выполненных работ         
Платежные документы, акты       
списания материалов             
Регистры аналитического и       
синтетического учета            
	Выборочно     
	В ходе выборочной проверки нарушений не выявлено.
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